Докладная записка о совершении дисциплинарного проступка В.А. Самойловым

М.Ю. Зверевой

04.05.2005 N 10 - подготовить приказ

об объявлении выговора.

Срок - до 06.05.2005

Комаровский

Довожу до Вашего сведения, что охранник В.А. Самойлов вопреки требованиям должностной инструкции в ночное время самовольно покинул пост охраны офиса и отсутствовал примерно 1 ч. Своими действиями он нарушил пункт 3.11 трудового договора, пункт 4.12 должностной инструкции.

В ночь с 3 на 4 мая 2005 г. В.А. Самойлов согласно графику сменности дежурил на посту охраны. Около 23:00 он отлучился в близлежащий магазин. В отсутствие В.А. Самойлова на посту охраны самопроизвольно сработала пожарная сигнализация. Поскольку своевременно отключить ее было некому, ложный сигнал о пожаре был автоматически переадресован на пульт городской службы спасения. В 23:20 прибыла бригада пожарных, которые обнаружили, что охранника нет на рабочем месте, а вызов был ложным. Утром они сообщили об этом в организацию. В.А. Самойлов сначала не сознавался в совершенном проступке. Затем он признал, что нарушил должностную инструкцию, но пытался отрицать, что отсутствовал на рабочем месте длительное время.

Учитывая все вышеизложенное, полагаю, что В.А. Самойлову следует объявить выговор за нарушение трудовой дисциплины.

Приложения:

1) объяснительная записка В.А. Самойлова,

2) проект приказа об объявлении выговора.

