Заявление составляется в произвольной форме. Примерный образец:



Начальнику территориального отделения Пенсионного фонда России

Иванову Ивану Ивановичу

от Смирнова Романа Сергеевича
25.06.1975 года рождения, проживающего по адресу
Москва, ул. Ленина, д.2, кв 9
паспорт 4000 №111111 выдан 15.03.2002 года
Московским ГОВД
Заявление
Прошу вас выдать мне дубликат пенсионного удостоверения взамен утраченного/не пригодного к использованию.
Дата                                                     Подпись                                              Р.С.Смирнов. 
