Руководителю _____________
ФИО
от (должность)
ФИО
 

 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
 

Прошу Вас рассмотреть возможность изменения должностного оклада (должность, ФИО)  в сторону его увеличения до (сумма) рублей. В настоящее время оклад составляет (сумма)  рублей.

Обоснование.
Данное увеличение оклада прошу разрешить с «___»______ года, соответственно внеся изменения в штатное расписание по данной должности.

Краткое описание должностных обязанностей сотрудника.

 

 

 

 

 

Должность                                                ФИО
