Образец заполнения анкеты на биометрический паспорт:
С 15 августа 2013 года заверять анкету на биометрический паспорт не требуется.

• Заполнить анкету можно только в программе Adobe Reader русской версии.
• Заполнять анкету нужно только ЗАГЛАВНЫМИ буквами.
• Анкета распечатывается на одном листе с двух сторон!
• Перерывы в трудовой деятельности более одного месяца недопустимы.

1. Указать фамилию, имя, отчество.
Например: КОНДРАТЬЕВА ГАЛИНА СТЕПАНОВНА
Если ранее были другие фамилии, имена или отчество, следует указать их, а также год и город их смены.
Например: ВАСИЛЬЕВА ДО 2011 Г. МОСКВА;
Если Вы не меняли ФИО, то в этой графе указать «Ф.И.О. НЕ МЕНЯЛ(А)». Эта графа заполняется независимо от того, мужчина или женщина.
2. Указать число, месяц и год рождения.
Например: 16 МАЯ 1988 ГОДА.
3. Пол указать полностью.
Например: ЖЕНСКИЙ.
4. Место рождения заполнить в точности с общегражданским паспортом.
Например: ГОР. МОСКВА, или — Г. КАЛУГА КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ.
5. Место постоянного проживания (прописки),  указать индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, Место фактического проживания (при наличии)
Например: 123456, Г. САНКТ-ПЕТЕРБУРГ, 3-Я УЛИЦА СТРОИТЕЛЕЙ, ДОМ 25, КВ. 12, ФАКТ ПРОЖ: Г.МОСКВА, УЛ. ПИТЕРСКАЯ, Д. 12, КВ. 7, ТЕЛ. (123) 456-78-90
6. Указать гражданство, (Если имеется какое-либо другое гражданство, его необходимо указать.) Например: РФ (можно также РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ или РОССИЯ).
7. Указать паспортные данные, в точности с общегражданским паспортом.
Например: 45 00 № 122446, ВЫДАН 10 МАЯ 1998 ГОДА 47 ОТДЕЛЕНИЕМ МИЛИЦИИ Г. МОСКВЫ, К.П. 000-000
8. Указать цель получения ОЗП:
Написать: ДЛЯ ВРЕМЕННЫХ ВЫЕЗДОВ ЗА ГРАНИЦУ.
9. Далее необходимо указать (первичное, взамен использованного, испорченного, утраченного).
Например: ВЗАМЕН УТРАЧЕННОГО. Если Ваш старый загранпаспорт уже не действует, можно указать ПЕРВИЧНОЕ.
Особое внимание необходимо уделить пп.10–13.
НЕ ПЫТАЙТЕСЬ ОБМАНУТЬ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ ОРГАНЫ!!! ЭТО МОЖЕТ ПРИВЕСТИ К ОТКАЗУ В ВЫДАЧЕ ЗАГРАНПАСПОРТА Документы Заявителя проходят тщательную проверку, даже если ранее у Вас уже был загранпаспорт.

10. Если когда-либо (независимо от давности) за период работы, учебы, службы, на Вас был оформлен допуск (любой формы) к сведениям особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесенным к государственной тайне, обязательно укажите организацию, время и форму допуска. Затем, обязательно, укажите дату прекращения допуска.
Например: «Ф. № 1 С 1998 ПО 2000 г. В/Ч 48685 Г. ТВЕРЬ» или «НЕ БЫЛ»
(Для справки: срок давности после окончания допуска по форме 3 составляет 3 года, по форме 2 — 5 лет и по форме 1 — 10 лет. Если к моменту оформления загранпаспорта на Вас наложен запрет на выезд, вам будет отказано в оформлении загранпаспорта).
также необходимо ответить на вопрос о договорных и контрактных обязательствах, которые могут препятствовать выезду за границу.
Ответ: «ИМЕЮ» или «НЕ ИМЕЮ».
11. Указать «НЕ ПРИЗВАН(А), НЕ НАПРАВЛЕН(А)».  Заявитель призывного возраста (от 18 до 27 лет) помимо стандартного набора документов должен представить военный билет с отметкой о прохождении службы или приписное свидетельство и справку из военкомата по форме № 32.
12. Указать НЕ ОСУЖДЕН(А), НЕ ПРИВЛЕЧЕН(А) (Если когда-либо (независимо от давности) Вы были осуждены либо привлечены в качестве обвиняемого, Вам необходимо предоставить копию постановления суда свидетельствующую о том что наказание исполнено) Если в данный момент Вы находитесь под следствием, давали подписку о не выезде или осуждены, то оформление загранпаспорта невозможно!
13. Указать «НЕ УКЛОНЯЮСЬ».
14. Перечислить все места работы и учебы и их адреса за последние десять лет. Перерывы в трудовой деятельности более 1 месяца, указывается: с…. до….. ВРЕМЕННО НЕ РАБОТАЛ(А) и адрес прописки в указанный период.
Если Заявитель состоял на военной службе, то необходимо указать номера войсковых частей и их адреса. 
15. Указывается серия, номер и дата выдачи предыдущего загранпаспорта, а также выдавшая его организация.
Например: 63 № 555267 ВЫДАН 14 МАЯ 2008 ГОДА УФМС — 567.
Для справки: при получении нового загранпаспорта, старый, если срок его действия не истек, аннулируется и возвращается владельцу.
16. Заявление лучше подписывать при сдаче в УФМС, в присутствии инспектора.

Ваша личная подпись на анкете не должна выходить за очерченные рамки. Это очень существенно, поскольку, если подпись выходит за рамки, то заявление у Вас не примут.

Заверять анкету по месту работы или учебы сейчас не требуется.

