Начальнику

_____________________________
Объяснительная записка

О совершении

дисциплинарного проступка

«__» ____________ 20__ г. я ________________________________________________

________________________________________________________________________. 
Причиной этого послужило ________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В подтверждение прилагаю ________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Дата  должность                                                                         Подпись/Расшифровка подписи
